ПЕРЕЧЕНЬ

документов дежурного администратора при отсутствии охраны ЧОП

1. Инструкция по охране образовательного учреждения (утверждается руководителем образовательного учреждения):

· характеристика объекта;

· общие обязанности дежурного администратора;

· особые обязанности по охране объекта в вечернее время штатными сторожами;

· порядок обеспечения сохранности имущества учреждения;

· особенности осуществления контроля за входом - выходом посетителей;

· особенности обеспечения общественного порядка в учреждении;

· действия сотрудников охраны при проверке охраняемого объекта в вечернее время и дежурного администратора в дневное;

· действия администрации при чрезвычайных ситуациях.

2. Схема территории учреждения (утверждается руководителем образовательного учреждения). 

3. Акты проверки учреждения сотрудниками ОВД.

4. Список телефонов экстренной помощи;

5. Инструкция по противопожарной безопасности;

6. Инструкция по оказанию первой медицинской помощи;

7. Памятка сотрудникам при угрозе проведения террористических актов и обнаружении бесхозных и взрывчатых предметов.

8. Журнал учета посетителей.

9. Стенд, оборудованное место для хранения ключей от помещений учреждения, запасных выходов, ворот, калиток, замков от распашных решеток.

10.  График несения службы штатными охранниками (сторожами) (утверждается руководителем образовательного учреждения).

11.  Список автомобилей, имеющих право въезда на территорию ОУ (Выписка из приказа руководителя ОУ).

12.  Рабочая тетрадь дежурного администратора.

13.  Схема оповещения.

14.  Расписание уроков.

15.  Расписание работы кружков (секций).

16.  Список телефонов правоохранительных органов, силовых структур и оперативных служб (ФСБ, ОВД, УГОЧС, служба спасения, аварийные службы).

17.  Журнал проверки ОУ должностными лицами по вопросам безопасности и охраны.

